Cuatemala, 27 de febrero 2015
Informe 2-2015
Licenciada
Clariza Lisheth Castellanos Dias
Viceministra de Culiura
mu Despacho

Eszstimada Licenciada Castellanos

De la manera mas atenta v respetuosa me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
mlorme de actividades mensuales conforme lo estipulado en el contrato administrativao por
servicios téenico profesionales No. 502-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nao. 46-2015, correspondiente del 1 4l 28 de febrero del presente afio v para el cobro de mis
honorarios presento la factura serie “A™ namere 0002,

Actividades Realizadas:

Control ¥ coordmacion del fommulano de pedido de las Direcciones Técnicas.

Analisis de formulario de pedido de las Direcciones Técnicas.

Control de la programacidn v gjecucion de metas.

Registrar las cuotas financieras aprobadas mensualmente,

Conformacion de expedientes con las Direcciones Téenicas de las actividades
realizadas.

o Creacidn de renglones presupuestarios a la Dircecion de Administracion v Finanzas.

e Flaboracidn de informe mensual ¥ final de los procesos de solicitud de compra,

Resultados Obienidos:

o Se ha desarrellado con eficiencia actividades relacionadas a mi contrato para un
buen servicio.

* Se ha garantizado la redaccion de cada solicitud de pedido en base a lo solicitado.

e 5ecuenta con fommatos en Excel para un mejor control en el manejo y desempefio
de los centros de costo con el in de agilizar la ejecucion v elaboracién de control v
rebajar cada modificacion presupnestaria gue afecta en el centro de costos a mi
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